Koulutuksen hinta:

Paivan koulutus / 445 € / osanottaja (ALV 0 %)

2 péaivan koulutus / 280 € / osanottaja (ALV 0 %)
Hintaan siséltyy koulutuksen lisaksi paivakohtaisissa
kurssiohjelmissa mainitut tarjoilut.

Edellytdmme kursseille osallistuvien omaavan hyvat
Windows-taidot. Kuhunkin kurssimuotoiseen kou-
lutukseen otetaan korkeintaan 12 henkilda. Paikat
taytetdan iimoittautumisjarjestyksessa. Kouluttajina
toimivat Sari Puusaari-Ojanen, Satu Nieminen, Jenni
Rundgren ja Anne Laurila.

limoittautuminen:
Sitovat ilmoittautumiset viimeistaan perjantaina
30.4.2010 palauttamalla oheinen ilmoittautumislo-
make osoitteeseen:

Tieto Healthcare & Welfare

Yksityinen terveydenhuolto / Satu Nieminen
PL 38

00441 Helsinki

lImoittautumiset séhkdpostitse osoitteeseen
iimoittautuminen.doctorex@tieto.com.

Kurssimuotoiset koulutukset laskutetaan etukéteen
ja laskun maksu toimii osallistumisen vahvistuksena.

Koulutuskalenteri
Yksityinen terveydenhuolto

Aika: 17.5. - 21.5.2010
Paikka: Tiedon toimitalo, Tietotie 6, Espoo




Hyva Asiakkaamme Koulutusaiheet ja -paivat:

Tervetuloa luokkakoulutuksiimme. Maanantai 17.5.
Luokkakoulutuksissa keskitytaan tiettyihin DynamicHealth -sovelluksen osa- > Paivitysmuutosten koulutus (2 pv) klo 8.30-11.30
alueisiin. Koulutukset suunnataan eri ammattiryhmille — paakayttéjien lisaksi > Ajanvaraus & Kertomus koulutus (72 pv) klo 12.15-15.30
tarkeita koulutettavia ovat kaikki DynamicHealth (Doctorex) -ohjelmiston ¢ Kertauskoulutus vastaanottoa pitaville
parissa tyota tekevat.

Tiistai 18.5.
Koulutukset toteutetaan DynamicHealth 7.06 -versiolla. Ohjelmaversio > Paakayttajien koulutus klo 9.00-15.30
siséltdd uudet ja tarkeimmat lisdominaisuudet, joihin koulutustilaisuudessa on
my&s mahdollisuus tutustua. Voitte valita alla olevista koulutuksista juuri Teille
parhaiten sopivan paivan. Taloushallinnon koulutus klo 9.00-15.30
Lampimasti tervetuloa Torstai 20.5.

>Tybterveyshuollon koulutus klo 9.00-15.30

Tieto
Koulutustiimi, Healthcare Finland
Yksityinen terveydenhuolto

Perjantai 21.5.
> Ajanvaraus & Kertomus koulutus (%2 pv) perjantai klo 8.30-11.30
e Kertauskoulutus vastaanottoa pitaville
> Ajanvaraus & Kassa koulutus (V2 pv) perjantai klo 12.15-15.30
e Kertauskoulutus vastaanoton henkilostélle
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DynamicHealth Paivitysmuutosten koulutus

Maanantai 17.5.2010 klo 8.30 - 11.30
Aamukahvi klo 8.15

Paivitysmuutokset versiot V7.03.03 - V7.06

Perustiedot
> yhteystiedot tarkistettu
> salasanan maéaritykset
> Help —ohjeen sijainti
> hinnasto

Ajanvaraus
> sdhkopostiviestien lahetysoikeus
> recallin kayttboikeus
> lomat ja sijaiset

Kertomus ja lomakkeet
> e-lausunto
> nuorison terveystodistus
> ICD10 hakuikkuna
> kayntitodistus

Kassa, Laskutus, Reskontra, Palkkiot ja Kirjanpito
> laskutuslisa
> yleismaksulaskutus osastoittain
> sa@hkdinen lasku

Kuvantaminen
> lausunnon ly-tunnus ja osasto
> lahete/lausunto —ikkuna lukutilassa

Laboratorio
> kayttdoikeudet

Tyoterveyshuolto
> ketjulaskutus
> yrityskortti
> laskun liitteen maaritykset
> SV 98

Viestinvilitys
> sairaalapalaute
> erikoisalojen tallennus

DynamicHealth Paakayttajakoulutus

Tiistai 18.5.2010 klo 9.00-15.30
Aamukahvi klo 8.30, lounas klo 11.30, iltapaivakahvi klo 13.45

Kayttajatietojen hallinta
> kayttdoikeuksien maarittdminen, mm. kdyntitekstien lukuoikeudet
> tietosuojan vaikutukset kayttajaoikeuksiin

Potilastietojen hallinta
> henkilétunnusten muuttaminen ja siirto

Hinnaston yllapito
> koodien ja ryhmien yllapito, vaikutukset raportointiin
> tuotekohtainen ammatinharjoittajien palkkion ja vuokran maarittdminen
> valtakunnallinen hinnasto /alueellinen hinnasto
> uudet hinnat
> Toimintakertomuskoodit

Kayttéjien toimintaa helpottavat ominaisuudet
> pikandppaimet
> pikakuvakkeet
> Itse yllapidettavat lomakkeet / valikot
- kéyntikoodien valintalomake
- laboratoriolahetelomake
- WINDC

Kelan suorakorvausmenettelyn vaatima yllapito
> SVKELA-maaritystiedosto
> palveluntuottajatietojen yllapito
> Kelan taksat

Kirjeet ja tarrat
> kirje- ja tarrapohjat
> tekstiviesti- ja séhkopostipohjat
> poimintaehdoilla haku / tulostaminen
> omat lomakkeet

Viestinvilitys
> viestinvalityksen yhteisty6tahot
> lahetettyjen ja vastaanotettujen viestien seuraaminen

Ohjaustiedot

Sahkoinen ohjetiedosto




Keskiviikko 19.5.2010 klo 9.00 - 15.30
Aamukahvi klo 8.30, lounas klo 11.30, iltapaivakahvi klo 13.45

Hinnaston yllapito
koodien ja ryhmien yllapito, vaikutukset raportointiin
palkkion ja vuokran maaraytyminen

Yritysten laskutus

asiakasrekisterin yllapito

- eri maksajatyypit mm. kunnat, vakuutusyhtidt, sairaus- ja eléke
kassat

- yrityksen alennukset ja sopimushinnasto

yritysten laskutus kuukausittain ketjulaskutuksena tai erillislaskuna
- potilaskohtainen laskutus tai yhteislasku potilas- ja koodierittelylla
- laskun eri liitteet

hyvityslasku

sahkainen lasku

Reskontra
viitteiden kohdistus
0sa- ja vajaasuoritukset
maksuhairidtietojen yllapito
luottotappioiden kasittely
yritystunnusten ja tilikartan mukaisten kustannuspaikkojen seka
kirjanpidon tilien yllapito

Kirjanpitoraportit (KPAJO.exe)
kirjanpitoaineiston muodostus, raporttien tulostusvaihtoehdot
vertailu mahdollisista poikkeavuuksista ja niiden selvittéminen
yleismaksuijen jaksotus kalenterivuosittain

Palkkiotilitykset ja veloitukset (RESR.exe)
tilitysaineiston teko
yhteenvetoraportit + verotilasto

Raportit
kaydaan lyhyesti 18pi taloushallinnon kannalta tarkeimméat raportit

Torstai 20.5.2010, 9.00-15.30
Aamukahvi klo 8.30, lounas klo 11.30, iltapdivékahvi klo 13.45

Kertomusjarjestelma
kaynnin kirjaus + kayntien ja toimenpiteiden tilastointi (laskutusviennit)
terveystarkastus (Sydan-ikoni)
hoitajan maaradman sairausloma- / kayntitodistuksen tulostus
potilaskohtainen sairauspoissaolojen seuranta
tyoperéisyyden ja vaikuttavuuden arviointi
tyontekijakortin yllapito

TTH yllapito
yrityskortti
tydntekijan tydsuhteen aloitus, lopetus ja muutos
yrityksen henkildoméarien laskenta
yrityksen yhteystiedot
terveystarkastukset ja ensiapukoulutetut

Raportointi TTH:n yrityksen toiminnan tilasta
sairausloma-, kaynti ja tutkimusraportit
testien ja kyselyjen raportit yrityksittain / tyopisteittéin / osastoittain
toimintakertomustilastot Kelan lomakkeelle
osastotason raportti laskutuspéivan / tapahtumapéaivan mukaan
yrityksen tapahtumat henkilittain (tt-hoitajan / tt-ladkéarin tekemét tyot)
tyGtapaturmaraportit
tyoperéisyyden ja vaikuttavuuden raportti

Yritystekstit
yritysten tekstit
toimintasuunnitelman kaytto
litedokumenttien kayttod

Ryhmaéatoiminnot
ryhmat
ryhmalaskutus

TTH poiminnat
diagnoosipoiminnat
laboratoriopoiminnat
riskikartoitus

Tyéterveyshuollon laskutus
ohjelmasta saatavat liitteet laskun liitteeksi
sahkoiset mahdollisuudet

Lisaarvotuote tyontekijoiden siirto-ohjelma (tts.exe)
liittymaét
tydntekijarekisterin péivitys



DynamicHealth Ajanvaraus ja Kassa koulutus

Perjantai 21.5.2010 klo 12.15 - 15.30
[Itapaivakahvi klo 13.45

Ajanvaraus
> paivaprofiilit
> lomat ja sijaisuudet
> tydlistojen tietojen muutokset
> tydlista, paivanaytto, vikkonayttd
> varaus / peruutus / varaushistoria
> potilaalle varatut ajat
> iimoittautuminen
> tietosuoja
> gjanvaraustilanteeseen liittyvat huomiot
> sopimustietojen katselu
> k&ynnin tyypin ohjaus ajanvarauksessa
> poikkeavat aukioloajat
> aikojen poisto
> aikojen varaajat

Kassa
> laskun teko
> Kelakorvauksen antaminen
> sairauskassatapahtumat
> hyvityslasku
> k&teismaksuajan antaminen
> tapahtuman siirto toiselle maksajalle
> kassalistan ja laskulistan tulostus ja kassan tasmaytys
> laskutusosoitteet
> maksuhairidt ja maksamattomat laskut
> suorakorvauksen tilitysajo ja peruminen

DynamicHealth Ajanvaraus ja Kertomus koulutus

Maanantai 17.5.2010 klo 12.15 - 15.30, iltapaivékahvi klo 13.45
tai Perjantai 21.5.2010 klo 8.30 - 11.30, aamukahvi klo 8.15

Ajanvaraus
> paivaprofiilit
> lomat ja sijaisuudet
> tydlistojen tietojen muutokset
> tydlista, paivanaytto, vikkonayttd
> varaus / peruutus / varaushistoria
> potilaalle varatut ajat
> iimoittautuminen
> tietosuoja
> gjanvaraustilanteeseen liittyvat huomiot
> sopimustietojen katselu
> k&ynnin tyypin ohjaus ajanvarauksessa
> poikkeavat aukioloajat
> aikojen poisto
> aikojen varaajat

Kertomus
> valmistuneet tutkimukset
> vastaanotto
- asiakkaan valinta
- potilaskdynnin kirjaaminen (sairauskaynti, terveyskaynti)
- sairausloma
- resepti
- laboratorio
- kuvantaminen
> keskeneraiset tekstit
- tekstien lukkiutuminen
> lausunnot / lomakkeet
> laskutusvienti
> recall
> apuvastaanotto
> omat tiedot
- omat diagnoosit




limoittautuminen

lImoittautumisen tulee tapahtua viimeistaan annettuna
maarapaivana (30.4.2009). limoittautuminen on aina sitova ja se
voi tapahtua kirjallisesti tai séhkdpostilla. llmoittautumalla kurssille
osallistuja samalla sitoutuu noudattamaan tassa kuvattuja yleisia
koulutusehtoja.

Osallistujamaarat
Asiakaskohtaisten kurssien osallistujamaara vahvistetaan aina
koulutustapahtumasta sovittaessa.

Luottamuksellisuus ja tekijanoikeudet
Kurssin osallistuijilla ei ole oikeutta kopioida kokonaan tai osittain
mitédan koulutusmateriaalia.

Peruutukset

Peruutuksesta veloitetaan toimistokuluina 10€. Mikali peruutus
tapahtuu mydhemmin kuin 7 (seitseman) arkipdivaa ennen kurssin
alkua, tai mikéli asiakas jaa pois kurssilta eika kirjallista peruutusta
ole tehty, laskutetaan koko kurssimaksu. Esteen sattuessa voidaan
tilalle vaihtaa kuluitta toinen henkil®. Toimittajalla on oikeus peruuttaa
tai siirtdd kurssi 3 paivaa ennen kurssin alkua siind tapauksessa, etta
minimiosallistujamaara ei tayty tai myds muusta pakottavasta syysta.

Arvonlisavero
lImoitettu kurssimaksu ei sisalla arvonlisdveroa. Voimassa oleva ar-
vonlisdvero lisatdan laskutuksen yhteydessa kurssimaksun hintaan.




